附件

上海民航职业技术学院公务接待申请单（暨清单）

申请部门：                 申请时间：    年   月   日

	来宾

单位
	
	姓名

职务
	
	来宾人数（附名单）
	

	事   由
	出席会议  □考察调研  □执行任务 

学习交流  □检查指导  □其他                           

	抵离时间      （航班、车次）
	

	接待项目
	餐饮（时间地点人数）
	

	
	住宿
	古北湾 □奥林匹克宾馆
□自行安排
	费用
	自理

优惠

	
	接送
	□接  □送  □自行安排

	
	其他
	

	申请部门

负责人意见
	
	院领导

批示
	

	具体落实及安排（办公室填写）
	

	执行情况

（含接待项目、费用等清单，任务结束后由接待部门填写）
	


经办人：                     联系电话：
- 8 -
- 7 -

