上海民航职业技术学院院务公开工作规定
全面推进院务公开制度，是推进依法治国和社会主义民主政治建设的必然要求；是在学院工作中依靠教职工办好学院，实现决策民主化、科学化的重要举措；是调动教职工积极性，维护职工合法权益，深化教育改革、确保稳定和发展的有效途径；是加强学院党风廉政建设，密切干群关系的客观需要。为了更好地推行院务公开制度，切实加强民主管理和民主监督，促进学院的改革、发展和稳定。现根据上级有关文件精神，经研究讨论，就学院推行院务公开制度有关问题做出以下规定。

1、 指导思想
院务公开工作坚持贯彻落实党的十八大精神，紧密围绕学院发展这个第一要务，推进基层民主政治建设，加强民主监督，保证和维护全校师生员工合法权益，全面落实全心全意依靠广大教职工办学方针，加强党风廉政建设，从源头上防治腐败。
    二、领导体制和工作机制
  院务公开的领导体制和工作机制是：坚持党委统一领导，行政主持，各部门、各单位各负其责，纪监、工会等有关部门协调配合和监督，教代会发挥民主管理、民主监督主渠道作用。
  设立院务公开领导小组。负责组织实施院务公开工作，研究决定院务公开工作的重大事项，领导院务公开工作。

院务公开领导小组下设院务公开办公室，设在工会办公室，负责院务公开的日常工作，组织实施院务公开工作，督促推动各部门院务公开工作；了解和掌握院务公开工作情况和动态；起草院务公开的各项制度、工作计划、工作总结和各种文件；监督检查各部门院务公开的事项、内容是否真实全面，公开是否及时，程序是否合法，群众反映的问题是否得到解决；对涉及违纪违法问题及时反馈纪监进行调查核实；定期向院务公开领导小组汇报工作情况。
    三、院务公开的内容和形式

除党和国家机密、法律规定、学院按规定需要保密的保密事项和科技商业秘密之外，凡是涉及学院改革、发展、建设的重大决策，事关师生员工民主权利、切身利益、群众关心的热点问题的政策规定等事项以及上级部门要求公开的事项，原则上都应公开。
  院务公开的形式要因事制宜、灵活多样、便捷实用，多渠道、分层次地公开，根据不同内容，采用不同方式，在不同范围内公开。院务公开以教代会公布为主，辅以校园网、公开栏、校报、广播等传媒手段。需教职工在一定时间内知晓、或需做出回应的事项，除上述手段外，由公开负责单位以正式公告或会议方式发布。

对于常规性的工作要在学期初、学期末定期进行公开；对于阶段性、临时性的工作，重大事项和群众关心的热点问题要及时进行公开。
  四、院务公开的程序
  1、院务公开的程序原则上应遵循确定内容、审查把关、组织实施等程序，要坚持先研究、后公开的原则。
  2、对社会公开的事项，必须经过学院领导研究同意。
  3、各部门按要求将公开事项报告的书面材料及电子版交到院务公开办公室，由院务公开办公室负责组织实施。
    五、责任追究

院务公开是民主政治建设的重要措施，是加强党风廉政建设、调动广大师生员工积极性的有效手段。各部门严格按本规定之要求，认真履行公开义务。对应公开事项而不公开的，由院务公开办公室责令改正。情节严重、造成影响的，视情节由纪监部门查处。本规定自下发之日起实行，由学院院务公开办公室负责解释。
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